: مدارک لازم برای متقاضی و مدیر مسئول نشریه
 چهار قطعه عکس سه در چهار
دو نسخه فتوکپی تمام صفحات شناسنامه
 اصل گواهی عدم سو ء پیشینه فتو
 فتوکپی آخرین مدرک تحصیلی
 اصل مدرک تحصیلی جت مقابله با فتوکپی آن
 فتوکپی کارت پایان خدمت یا معافیت دائم ( برای آقایان )
 نمونه مقالات و آثار منتشره متقاضی و مدیر مسئول
 مجوز کمیسیون انتشارات دولتی ( برای موسسات دولتی )
 ارائه اساسنامه و آگهی ثبت در روزنامه رسمی کشور ( برای متقاضیان عمومی )
 ارائه مجوز کمیسیون بررسی نشریات علمی کشور ( وابسته به وزارت علوم، تحقیقات و فن آوری ) در مورد متقاضیان نشریات، روش آموزش پژوهشی در زمینه های علمی - تخصصی
مدارک لازم برای متقاضی پروانه نشر
 عکس سه در چهار، شش قطعه
 فتوکپی شناسنامه از تمامی صفحات دو برگ
 اصل گواهی عدم سو ء پیشینه
 فتوکپی آخرین مدرک تحصیلی
 اصل مدرک تحصیلی جهت مقابله با فتوکپی آن
 فتوکپی کار پایان خدمت یا معافیت دائم ( برای آقایان )
 نمونه مقالات و آثار متشره متقاضی و مدیر مسئول
 مجوز کمیسیون انتشارات دولتی ( برای مؤسسات دولتی)
 ارائه اساسنامه و آگهی ثبت در روزنامه رسمی کشور ( متقاضیان حقوقی )
مدارک مورد نیاز جهت صدور بولتن داخلی موسسات و شرکتهای دولتی و غیر دولتی
به منظور رعایت تبصره 2 ماده قانون مطبوعات جهت مجوز انتشار نشریه داخلی ارائه مدارک زیر الزامی میباشد
 فتوکپی اساسنامه
 فتوکپی آگهی ثبت در روزنانه رسمی کشور به همراه فتوکپی آخرین تغییرات
 ارائه تقاضا نامه و معرفی مدیر مسئول از سوی بالاترین مقام مسئول
 تکمیا و امضای فرم شماره 2 پرسشنامه، تعهد نامه و فرم معرفین توسط مدیر مسئول
الف) اصل گواهی عدم سو ء پیشینه
ب) تعداد چهار قطعه عکس سه در چهار
ج) تصویر شناسنامه از تمامی صفحات
د) فتوکپی آخرین مدرک تحصیلی به همراه اصل آن جهت مقابله ( فقط در خصوص مدیر مسئول
